春节放假工作安排
各部门：
现将春节放假相关事项通知如下： 
    1、放假时间： 2013年2月5日—2013年2月18日（农历十二月廿五至正月初九）。正月初十正式上班。

 2、有关工作安排：
  　①后勤部做好春节期间值班保卫及用餐通勤安排工作。
②各部门、车间在放假前进行卫生清扫。EHS部负责组织对公司内易燃易爆化学溶剂及车间安全进行一次检查；生产部对各仓库进行一次检查；后勤部组织进行一次全公司范围内的节前保卫工作大检查，查隐患，堵漏洞； 2月4日上午9时，由企管部牵头进行一次全公司综合大检查；从2月5日8：00开始进行春节值班。
③2月18日（农历正月初九）下午2：00在公司四楼会堂召开五届二次职工代表大会，仙居籍的C级及以上人员参加；2月19日（农历正月初十）上午8:30在公司四楼会堂继续召开五届二次职工（会员）代表大会。

④各部门在2月4日上午10：00前，将春节期间确需加班人员报分管副总、企管部审批备案。
请各部门在放假前对员工进行一次假期安全教育，特别是交通出行方面的教育，使全体员工度过一个快乐、祥和的春节。
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